
Алгоритм
заполнения отчёта о выполнении

условий единого контракта



1. На странице текущего
конкурса переходим во
вкладку Отчет о выполнении
условий единого контракта



2. Внимательно изучаем
общую информацию, 
связанную с отчетом ЕК



Обращаем внимание, у нас есть две службы
технической поддержки:

1. pps@hse.ru (заполнение отчета по реализации
единого контракта) – поможет решить вопрос,
связанный с неверной выгрузкой
информации;

2. https://lk.hse.ru/feedback (ЕЛК) – поможет
решить вопрос, связанный с авторизацией;

3. Переходим в Заполнить отчет



4. Проходим авторизацию через
личный кабинет

5. После авторизации отмечаем
галочкой период заполнения
отчета ЕК и кампус

6. Переходим в Добавить отчет



Техническая поддержка – pps@hse.ru (заполнение
отчета по реализации единого контракта) 



Приступаем к заполнению отчета ЕК!

Выбираем должность

Структурное подразделение
(при вводе первых букв,
выпадет перечень и можно
выбрать подходящее)

ФИО руководителя
структурного подразделения
притягивается автоматически

Выбираем карьерную траекторию, 
если навести мышкой на название, 
высветится особенность каждой из
трех траекторий, при необходимости
можно внести комментарий



Индивидуальная учебно-методическая нагрузка притягивается автоматически,
указывается на 1 ставку с полным рабочем днём: 6 дней 36 часов



Отмечаем звание
«Лучший преподаватель» 
за 2023-2024г.

Указываем показатели
исследовательской работы, 
исходя из вашей карьерной
траектории, если навести
мышкой на
«исследовательской работы», 
высветится подсказка

Отмечаем получение
академической надбавки
за 2023-2024г.

Балл ОПА притягивается
автоматически на текущий
момент, если вы не согласны с
расчётом, укажите комментарий, 
если балл не совпадает с баллом в
личном кабинете, обратитесь в
тех. поддержку в правом верхнем
углу (показано на слайде 6)



По аналогии заполняем участие в работе
по контракту/договору/соглашению на
выполнение исследований и разработок..,
получение индивидуальных или
групповых научных грантов, доклады на
мероприятиях..



Заполняем
организационную работу
(полезная деятельность в
интересах университета)

Участие в работе коллегиальных органов, 
если кликнуть мышкой на «коллегиальных
органов», загрузится примерный перечень

Проверяем заполненную
информацию и сохраняем
отчет ЕК!



Отправляем отчёт ЕК на оценку
руководителю, статус сменится
на «Ожидает оценку»


